上海交通大学

博士后出站离校手续单

___________博士后现已被批准出站，现请下列单位给予办理出站离校手续（无先后顺序）。
人力资源处博士后管理办公室

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      20　 　年　　月　　日

	序号
	部门
	办理内容
	盖章

	1
	保卫处户政科

（闵行校区老行政楼一楼大厅室或徐汇校区保卫处203室）
	办理集体户口迁出手续
	1、出站后办理

	2
	资产管理与实验室处

（闵行校区新行政B楼511室）
	办理退公寓房手续
	2
	3

	3
	资产管理与实验室处

（闵行校区新行政B楼505室）
	办理设备与家具移交
	
	

	4
	校园卡充值点
（一餐）
	办理退充值金手续
	4、如需退卡办理
	5

	5
	图书馆

（闵行校区新图）
	办理退还书手续
	
	

	6
	科研院
（闵行校区新行政B楼603室）
	办理有关科研课题的结题
	6

	7
	国际交流处
（闵行校区新新政楼B2楼200）
	注销公务普通护照
	7、出站后留校无需办理

	8
	信息安全管理办公室

（闵行校区新行政B楼203室）
	出站保密审查
	8

	9
	财务处
（闵新行政B楼一楼财务大厅服务台）
	经费结算
	9

	10
	实际工作单位党组织
	转出组织关系
	10、未入党无需办理

	12
	实际工作流动站或学院
	院（系）、研究院审核
	11


